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SECRETARIA MUNICIPAL DE TRIBUTAGAO E FINANGAS (Lei Complementar n° 009 de 01 de
abril de 2013)



Art. 27. Compete a Secretaria Municipal de Tributagdo e Finangas:

| — estabelecer a programacao financeira e o cronograma de execugéo mensal de desembolso;

Il — responder pelas atividades relacionadas aos processamentos contabeis de acordo com as normas

de administragao financeira e de contabilidade publica;

Il — promover o processamento da despesa, mantendo registros e controles contabeis;

IV — emitir e dar publicidade a balancetes, balangos e prestagdes de contas das finangas municipais;

V — controlar a realizagdo da receita e da despesa municipal e a arrecadagéo, movimentagao e guarda

dos recursos financeiros;

VI - realizar as atividades de lancamento, arrecadacao e fiscalizacdo dos tributos de competéncia

municipal;

VIl — apresentar prestagdes de contas perante érgaos publicos estaduais e federais;

VIl - conferir e arquivar prestacdes de contas de recursos repassados a terceiros e de recursos de

financiamentos contratados com organismos nacionais e internacionais;

IX — efetuar analises financeiras e preparar movimentos diarios de caixa;

X — preparar relatorios sintéticos e analiticos, assim como informes estatisticos sobre a receita e a

despesa;

XI - organizar e manter, nos termos da legislagdo vigente, a contabilizagdo orgamentaria, financeira e

patrimonial;

XIl — emitir notas de empenho, anulagdes, liquidagdes e inscricdo em restos a pagar;

XIll - inscrever créditos tributarios e nao tributarios em divida ativa e manter o seu controle e

escrituragao, fornecer as certidées para a execucéo fiscal;

XIV — emitir os relatérios de execugéo orgamentaria e de gestao fiscal;



XV — manter estudos de controle de custos para avaliagao de resultados;

XVI — priorizar os recursos necessarios para a manutengdo de despesas de carater continuado na

elaboragéo orgamentaria;

XVII — emitir alerta quanto aos limites de despesa de pessoal;

XVIII - propor o cronograma de desembolso financeiro que possibilite a execucéo de diretrizes e metas

previstas nas leis orgamentarias;

XIX — celebrar termos de parcelamento de créditos tributarios e nao tributarios.

Art. 28. A estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Tributagdo e Finangas tem a seguinte

composigao:

| — Gabinete do Secretario;

a) Assessoria de Arrecadagao e Receita;

1. Setor de Cadastro Imobiliario, Fiscalizagao e Avaliagdes;

b) Assessoria de Tributos e Fiscalizagao:

1. Setor de Tributos;

2. Setor de Fiscalizagao;

3. Setor de Divida Ativa;

Il - Controladoria;

Il - Diretoria de Contabilidade:

1. Setor de Contabilidade;

2. Setor de Despesa;

3. Setor de Tesouraria;



Art. 29. Na Secretaria Municipal de Tributagdo e Finangas estdo lotados 1 (um) agente politico e os

seguintes cargos em comissao:

I — 01 (um) cargo de Secretario Municipal de Tributagéo e Finangas;

Il — 01 (um) cargo de Secretario Municipal Adjunto de Tributagdo e Financgas;

Il — 01 (um) cargo de Controlador

IV — 01 (um) cargo de Diretor de Contabilidade;

V — 01 (um) cargo de Assessor de Arrecadacao e Receita;

VI - 01 (um) cargo de Assessor de Tributos e Fiscalizacéo.



